Lądek Zdrój 07.07.2008r
Dyrektor Zarządu Budynków Komunalnych w Lądku Zdroju

ogłasza konkurs

na stanowisko 

Referent ds. gospodarki materiałowej
I. Kandydaci przystępujący do konkursu winni spełniać przewidziane prawem wymagania określone w art. 3 ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorządowych (tj. z 2001 roku Dz. U. Nr 142, poz. 1593 ze zmianami). 

II. Wymagania podstawowe: 

     1.   wykształcenie średnie albo wyższe o kierunku ekonomicznym
     2. znajomość ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowości Dz.U.Nr.76 poz.694 z                 2002r. z p.zm.
III. Wymagania dodatkowe:

1. staż pracy minimum 3 lata w służbach finansowo - księgowych
2. umiejętność obsługi komputera (Word, Excel)

IV. Oferty kandydatów powinny zawierać:

1. zgłoszenie do konkursu,

2. kwestionariusz osobowy,

3. CV,

4. dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje zawodowe

5. w przypadku doświadczenia zawodowego – oryginały lub potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe
6. aktualne świadectwo lekarskie ,

7. oświadczenie o niekaralności (w przypadku zatrudnienia, najpóźniej w dniu  rozpoczęcia pracy należy przedłożyć zapytanie o udzielenie informacji o osobie potwierdzone przez Ministerstwo Sprawiedliwości - Krajowy Rejestr Karny) ,

8. zgodę na przetworzenie danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych .
Dokumenty będące kopiami powinny być potwierdzone pod względem zgodności z oryginałem .

V. Główne obowiązki:

1. Przyjmowanie dowodów przychodu i rozchodu materiałów. Prowadzenie ewidencji przychodowo – rozchodowej surowca drzewnego.

2. Wycenianie dokumentów przychodu i rozchodu materiałów.

3. Księgowanie ewidencji operacji księgowych.

4. Sporządzanie miesięcznych zestawień przychodów i rozchodów.

5. Rozliczanie inwentaryzacji.

6. Prowadzenie kartotek: wyposażenia, narzędzi.
VI. Oferty wraz z dokumentami należy składać w sekretariacie Zarządu Budynków Komunalnych w Lądku Zdroju (pok. nr 9); ul. Fabryczna 7a  w zamkniętych kopertach z dopiskiem „Konkurs – Referent ds. gospodarki materiałowej”  oraz podaniem imienia i nazwiska kandydata (wraz z nr telefonu kontaktowego).

VII.  Termin składania ofert : do dnia  22 lipiec 2008 roku  do godziny 12:00       .

VIII. O terminie rozmów kwalifikacyjnych kandydaci zostaną powiadomieni odrębnym pismem.

IX. Szczegółowych informacji w zakresie ogłoszonego konkursu udziela Specjalista d/s  pracowniczych  Elżbieta Molęcka – telefon kontaktowy  74/8146345.

X.  Konkurs może zostać unieważniony bez podania przyczyn.

